Zakladna skola, Namestie sv. Ignaca 31, Leopoldov

Smernica ¢. 1/2011,

v

ktorou riaditelka Zakladnej Skoly upravuje aplikdciu zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. Zakon
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskorsich predpisov za ic¢elom spristuprfiovania informacii.

¢l.1

1/ Zakladna skola, Namestie sv. Ignaca 31, Leopoldov vznikla ako samostatna rozpoctova organizacia
01. 01. 1996 v zmysle zdkona ¢. 542/1990 Zb. o $tatnej sprave v Skolstve a skolskej samospréave
v zneni neskorSich zmien a doplnkov. Jej pravomoci, kompetencie a organizacnd Struktura su
uvedené v Organizacnom poriadku skoly.

2/ Zéakladna skola zverejiuje informacie vzmysle cit. zdkona na internete. Adresa:
www.zsileopoldov.edu.sk . Informacie tymto sp6sobom mozno ziskavat neobmedzene.

3/ Ziadosti o spristupnenie informacii, ndvrhy, podnety, staZnosti alebo iné podania je mozné
podavat na riaditelstve skoly v mieste sidla denne od 14°° do 15°°. Informacie mozno poZadovat
osobne, pisomne, telefonicky, faxom, mailom na adresu: zsleopoldov@gmail.com

€2
1/ Riaditelka skoly ( zastupca riaditelky) alebo nou povereny zamestnanec vedie evidenciu Ziadosti.
2/ Evidencia obsahuje:

a) datum podania Ziadosti, v pripade telefonického podania hodinu,

b) vyZiadanu informaciu a navrhovany sp6sob poskytnutia informacie,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postupenie
Ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.

3/ Ziadost je podand driom, ked bola ozndmend povinnej osobe vo veci konat. Ziadosti podané z$
eviduje v podacom denniku administrativa.

4/ Spis sa po vybaveni uklada v administrative registrattry. Spis obsahuje vsetky nélezitosti tykajuce
sa vybavovania Ziadosti.



¢l.3

1/ V pripade, Ze Ziadost neobsahuje predpisané naleZitosti', riaditelka $koly alebo fiou povereny
zamestnanec vyzve ziadatela, aby nedplnd Ziadost doplnil.

2/ Vo vyzve na doplnenie chybajucich naleZitosti Ziadosti’ sa uréuje lehota nie mensia ako 7 dni. Ak
Ziadatel Ziadost aj napriek vyzve nedoplini a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit,
Ziadost sa odlozZi (bez vydania rozhodnutia).

3/ Ak nemame pozadované informacie k dispozicii aak mame vedomost otom, kde mozno
pozadovanu informaciu ziskat, postupi skola Ziadost do 5 dni odo dra dorucenia Ziadosti povinnej
osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim (§ 18).
Postupenie bezodkladne oznami Ziadatelovi.

¢l. 4

1/ Informacie sa spristupfiuju najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si
odpis alebo vypis, odkopirovanim na technicky nosi¢ dat, spristupnenim képii s poZadovanymi
informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit
sposobom urc¢enym Ziadatefom, dohodne riaditelka Skoly iny spdsob spristupnenia informacie.

2/ Informacie osobam nevidiacim a slabozrakym sa podavaju podla § 16 ods.2 az 5.

3/ Ziadost o spristupnenie informacii sa vybavi ¢o najskér, najneskdr do 8 pracovnych dni odo dfia
podania Ziadosti alebo odstranenia nedostatkov Ziadosti (do 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje
informdcia osobe nevidiacej).

4/ Zo zavaznych dovodov moze riaditelka $koly prediZit lehotu, najviac véak o 8 pracovnych dni (o 15
pracovnych dni, ak sa spristupriuje informécia nevidiacej osobe)’. PrediZenie lehoty sa oznami
Ziadatelovi s uvedenim dévodov.

5/ Ak riaditelka Skoly alebo riou poverena osoba poskytne vzmysle cit. zakona pozadované
informacie, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat opravny
prostriedok (§ 18 ods. 1). Ak sa Casti Ziadosti nevyhovie, urobi pisomné rozhodnutie.

6/ Proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat odvolanie v lehote 15 dni
od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie. Odvolanie sa podava
zakladnej Skole, rozhoduje o fom nadriadeny organ.

! podla § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii

? Podla § 14 ods. 3 zakona o slobode informacii zo #iadosti musi byt zjavné, komu je uréend, kto ju podava,
ktorych informdcii sa tyka a aky spdsob spristupnenia navrhuje

3 § 17 ods. 2 cit. zakona



(o3

1/ Informéacie sa spristupfiuji bezplatne svynimkou materidlovych nakladov spojenych
s vyhotovovanim kopii, so zadovaZzenim technickych nosicov a s odoslanim informacie Ziadatelovi.

2/ K Smernici patria prilohy:

(@

. 1 sadzobnik poplatkov

. 2 evidencia Ziadosti o spristupnenie informacie

(@

3/ Smernica nadobuda ucinnost 1. marca 2011 a rusi U¢innost Vnutorného pokynu riaditelky skoly,
ktory upravoval spristupfiovanie informacii v zmysle cit. zdkona zo dna 1. janudra 2001.

V Leopoldove 28. februara 2011

Mgr. Olga Galcikova

riaditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Zakladna Skola, Namestie sv. Ignaca 31, Leopoldov

Sadzobnik poplatkov za spristupnenie informacii

1) Naklady za spristupnenie informacii povazujeme materialne naklady na :

a) obstaranie technickych nosi¢ov dat/diskety, kompaktné disky, CD/ - 0,83 €
b) vyhotovenie kopil pozadovanych informacii/papiet, tonet/ - 0,10 €
¢) obstaranie obalu, obalky — 0,10 €

d) odoslanie informacii, postovné - 1€

2) Uhrada nikladov sa uréf ako sucet tychto nakladov.



Priloha ¢&. 2

Zakladna Skola, Namestie sv. Ignaca 31, Leopoldov

Evidencia Ziadosti

O poskytnutie informacie podPa zakona &. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam

Datum podania Ziadosti":

Ziadost’ podana: osobne — telefonicky
Ziadost’ je uréeni®:

Meno a priezvisko ziadatela:
Adresa ziadatela:

Ziadost prevzal:

Obsah pozadovanych informacii:

Pozadovany sposob spristupnenia informacii:

Ziadost’ vybavena — zamietnuta” dia:

Dovod zamietnutia ziadosti:

Sposob vybavenia ziadosti:

Naklady predpisané k thrade vo V}'féke4):

Ziadost’ vybavil:

Dpri telefonicky podanej Zziadosti uviest’ 1 cas
Juviest” organizaciu, meno
Inehodiace sa skrknut’

Yrozpis uvedeny na druhej strane

Evidencéné ¢islo ziadosti:



